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QUYTTDINH
Vd viQc ban hhnh Quy ch5 Quin lf, Srl dBng S6 ei6m diQn tri

Nim hgc 2024 -2025
Hrpu TRUoNG TRLIOT,{G THCS CHU VAN AN

Cdn cilr Eiiu lq trudng trung hpc co s6, trudng trung h7c phd th6ng vd trudng
ph6 th6ng c6 nhiiu cdp h7c, dr.oc Ban hdnh kim theo Th6ng tu. s6 SZ/ZOZOfif-
BGDDT ngdy 15/09/2020 cita BQ truhng BQ Gido dqc vdEdo tqo;

Cdn ai Quy ch€ ddnh gid, xiip loqi hgc sinh trung hec co sd vd h7c sinh trung
hpc phiS th6ng, duqc Ban hdnh kim theo Th6ng tu sij ZZtZOZltff-nGDDT ngdy 20
thdng 7 ndm 2021 cfia BA tuudng BQ Gido dttc vd Ddo tqo;

Cdn cil' ki! hoqch gido duc cua nhd trudng vi viQc thlrc hiQn nhiQm vu ndm hoc
2024 - 2025;

X6t di nshi cila bd phQn chuy€n m6n vd khd ndng cia cdn bQ, gido vi€n trudng
THCS Chu Vdn An.

QUYTT DfNH:
Didu 1. Ban hdnh kdm theo quy6t ai*r ndy Quy cni5 quan lf, St dqng 56

di6m di6n tri tr€n hQ th5ng th6ng tin qu6n lf gi6o clqc cria Trudmg THCS Chu VAn An
ndmhgc 2024- 2025.

Di6u 2. Quy cht5 ndy dugc th6ng qua t4i ki hgp HQi d6ng su ph4m Trudng
THCS Chu Ven An vd c6 hiQu lpc thi hanh k,5 tir ngdy kf 5p dUng cho tt n6m hoc
2024 - 2025. Quy ch6 du-o. c b6 sung, sta d6i khi c6 v6n d6 m6i n6y sinh ho4c kh6ng
cdn phtr hqp.

Didu 3. Ban Gi6m hi6u, Ban qu6n tri, T6 trucrng chuy6n m6n vir c6n bQ, gi6o
vi6n c6 li6n quan chiu tr6ch nhi6m thi hdnh Quy6t
Noi nhQn:
- PGD (b/c):
- Nhu Eidu 3 (t/h);
- Website Trudng;
- Luu VT-CM
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QUY CHt

euAN l'f, stl uUNc so orfur orpN rtl rntN n$ rn6Nc rn6Nc rrN
euAN Lf cuo ouc NAnn laQC 2024 - 202s

(Ban hdnh kdm theo QD s6 175/QE-CYA ngdy 19/9/2024 cila hi€u trudng trudng
THCS ChuVdn An)

Di6u 1. Ph4m vi vi tISi tugng 6p dgng

a. Vdn bin ndy quy dinh vA viQc quAn lf, khai thdc, sri dgng ph6n m6m Sii theo

d6i vd <lanh gi6 hgc sintr Ui"g tliQn tt (sau ddy gai tit ld SDDT) tr6n hQ th6ng th6ng
tin QLGD truong THCS Chu Vdn An tt n6m hgc 2024 - 2025.

b. E6i tuqng 6p dgng bao g6m ciic c6n bQ qu6n ly, gi6o vi6n, nhAn vi6n trudng
THCS Chu VAn An vd c6c t6, nh6m, b0 phQn <Iugc phdn c6ng c6 danh s6ch ph6n

;.,,
quyen su oung.

Didu 2. Trdch nhiQm chung cta c6c thhnh vi6n tham gia sr? dgng SDET

Tfrt ce cic thdnh vi6n tham gia st dqng SDET cAn chri j b6o mflt tdi khoin sri

dpng, kh6ng nhd ngudi kh6c lirm thay c6ng viQc cria minh. Ngodi ra, tuy theo vai trd
vd ti6ch nhiCm dugc phdn c6ng phii thgc hiQn c6c nhiQm vq kh6c theo y6u cAu cria
HiQu tru&ng nhir trudng.

Eidu 3. Tr6ch nhiQm cta HiQu tru&ng

a. Ban hdnh quyi5t Ainn thanh lflp Ban quan tri phAn m6m SEDT cria don vi.

b. Quan l! 6t cit c6c tdi khoan sir dgng phAn m6m SEET t4i don vi, ki6m tra
viQc thgc hiQn c6c quy dinh vO b6o mQt tii khoin.

c. Quyi5t dinh thdi di6m kh6a, md SDET vd quy dinh c6c thir tsc cQp nhQt di6m
sau khi kh6a s6.

d. Ki6m tra viQc thlrc hi6n quy dioh v6 cQp nhQt tti6m sO vd c6c th6ng tin kh6c
cria gi5o vi6n, hgc sinh vdo co sd dt liQu cria nhd trudng.

e. X6t duyQt hgc sinh dugc l6n lop, kh6ng dugc l6n l6p, dq,h hiQu thi dua,
danh srlch hgc sinh ph6i ki6m tral1i citc m6n hgc, rdn luyQn hpnh kiCm,trong kj'nghi
hd. PhC duyQt k6t qui d6nh gi6, x6p lo4i hgc sinh trong SDDT sau khi t6t ci gi6o vi6n
b0 m6n vd gi6o vi6n chri nhiQm lop de nh{p ddy dt nQi dung.

g. Quy.5t dinh yi lf theo thAm quy6n, tt6 nghi cdc cdp c6 thAm quyAn quyt5t

din! xt li d6i v6i t5 chric, c6 nhAn vi ph4m; q,ry6t ai*, khen thu&ng theo thAm
quy6n, d6 nghi cAp c6 thAm quydn khen thu&ng d6i v6i t6 chtc, c6 nhAn c6 thanh tich
trong viQc thgc hiQn quy dinh ndy.

Didu 4. Quin tri phin mdm S5 OiSm diQn tfr cia don vi

a. PhAn quy6n cho c6c c6 nh6n, t6, nh6m, b0 phfln sri d\mg SEET. X6c dfnh 16

quy trinh thUc hiQn tir khAu phdn quy6n cho gi6o vi6n vdo di6m vd tr6ch nhiQm diii
v6j nsugi y 91,"g 

(BGH, t6.truonc.".hr.y6ll Tqi,.ci6? uic1.-"e"q,.p\ trscl.ph_an
m6m - C6 danh mgc quy trinh dinh kdm) d6n khi thdnh s6 di6m gi6y veo cu6i nam



hgc. Tham muu cho Hi6u truong a6 Aam b6o c6c di6u kiQn vdt ch6t, trang thi6t bi
phgc vg cho hoqt d6ng cria ph6n m6m SDDT.

b. EC nghi b6n lflp trinh cSp nhft ki.p thoi quy ctr,5 aann gi6, x6p loai ki5t qu6 hqc €p
cria hgc sinh khi c6 quy6t einn *ray dOi, di6u chinh tir c6c c6p quan lj c6p tr€n.

c. QuAn lf vd bAo mflt dfi liQu, tinh chinh x6c dt liQu, thqc hiQn dirng quy trinh
qu6n l1i, thgc hiQn kh6a/md s6 theo y6u cAu cria HiQu trudng nhd trudng.

d. Huong ddn giSo vi6n trong viQc sri dpng phAn mdm 36 di6m diQn tri.

e. CQp nhft dir liQu ban dAu vdo dAu m6i nam hgc ho4c c6 thay <l6i theo sy
ph6n c6ng cria HiQu mo!e. Qung c6p danh sdch hgc sinh cho gi5o vi6n bQ m6n, giSo
vi6n chir nhiQm d6 lam S6 di6m c6 nhAn vi c6c h6 so kh6c.

g. Thlrc.hiQn nhQp di6m c6c bdi thi, bei ki6m tra tQp trung. Vi6c sria chta diiim
dd nhdp vd cfr6 a6 tao m4t nhirng th6ng tin trong s6 di6m diQn tri phii theo dring quy
trinh di6u chinh di6m s6 vd du-o. c sg d6ng 1i cia eGH.

|r. Thlrc hiQn viQc $i5mqa, b6o c6o tiiin dQ nhQp di6m, thi5ng k6 chuyEn m6n,
in Phi6u 1i6n l4c, Phi6u di6m t6ng hap...

i. Thpc hiQn c6ng t6c quan tri ph6n mAm theo chi d4o cria BGH. C6c hopt d6ng
khai th6c, sri dgng tiQn ich khiic trong hE th6ng phii b6o c6o vd duoc sU ntr6t tri cta
ngudi phg tr6ch- E4i diQn Ban Gi6m hiQu, QTV m6i dugc thgc hiQn.

k. ViQc tuu trft di6m si5 thgc hiQn tl6ng b0 c6 3 hinh thfic: In vd ltru rrft theo
miu cria BQ; Sao luu Excel vd lrru trft B6ng di6m t6ng hqp theo ndm hgc;

Di6u 5. Trich nhiQm cria Gi6o vi6n cht nhiQm (GVCN)

DAu nim GVCN, GVBM li6n hQ QTV nhan danh s6ch hgc sinh dG in vd d6ng
tflp thdnh S5 theo d6i vir d6nh gi6 HS. 56 theo d6i vd ddnh gi6 HS 1d h6 so chinh thtc,t ,
d6 gi6o vi6n ghi di€m ki6m t{a, drlnh gi6 hoc sinh trong c6c bu6i hqc vd dinh k}. 56
theo d6i vi <trinh gi6 HS ld hd so bit buQc (theo quy dinh cria Ei6u lQ trudng Trung
hqc), dinh kj' s6 du-oc ki6m tra vd lil co sO eC AOi chit5u dii5m si5 khi cAn thi6t. ViCa
sria chfta trong s6 theo d6i vd drinh gi6 HS ph6i thgc hi6n theo dring quy dinh. D6i
v6i SDDT, tr6ch nhiQm cira GVCN:

a. Cfp nhQt danh s6ch vi so y6u l1f lich hgc sinh diu ndm hgc.

b. Di6m danh hgc sinh dinh ki hing tudn, hdng th6ng. Dinh k! tt ngdy 0l di5n

ngdy 05 hdng th6ng, GVCN x6c nhQn viQc nghi c6 ph6p hay kh6ng ph6p cta hqc sinh
d thang trudc tr6n hQ th5ng. Sau ngdy ndy c6c trudng hqp ktr6ng b6 sung duoc coi
nhu ld nghi kh6ng ph6p, vi6c didu chinh ngdy nghi ph6i thpc hiQn dung quy trinh. C6
x6c nh{n cira QTV sau khi c6 f kii5n d6ng 1i cria BGH.

c. Cip nhflt x5p loai hAnh ki6m hgc sinh cira l6p viro cr6i -5i hsc ky, c6 n6m.

d. Thyc hiQn chric ndng ki6m tra dii5m trung binh c6c m6n, xtip lo4i hgc l1rc,

danh hiQu cutSi -5i hqc kj,vd c6 ndm.

e. Ki6m tra SEDTcria lop; giirp hiQu truong theo d6i viQc ki6m tra cho di6m
theo quy dinh.



g. Thuc hi6n chric ndng: kitim tral4i clc ki5t qui d6nh gi6, xi5p loai rdn luyQn vi
k6t qu6 hSq tQp timg hgc kj,, c6 n6m hoc cria hqc sinh tr6n ph6n m6m. Lflp danh s6ch
hgc sinh d9 ngh! cho l6n 16p, kh6ng dugc l6n lop; hqc sinh du-o. c c6ng nhdn ld hoc
sinh xu6t sdc, hgc sinh gi6i; hgc sinh ph6i ki6m fiaL4i cdc m6n hgc, hgc sinh ph6i rdn
luyQn th6m trong kj nghi hd, ...

h. Theo d6i, ki6m tra vi x6c nhfln trong SDDT c6c nQi dung sau dAy:

- Ki5t qu6 ditim danh trong n6m hgc;

- f6t qu6 drinh gi6, x6p loqi rdn luyQn vd k5t qu6 hgc tQp cria hgc sinh;

- f6t qua dugc 16n lcrp ho{c kh6ng ducp l6n l6p, c6ng nhfn hgc sinh xu6t sEc,

hgc sinh gi6i hgc lcj,, c6 ndm hgc, dugc 16n l<rp sau khi ki6m tra lai hoic rdn luyQn lgi
trong kj nghi hd;

- NhQn x6t d6nh gi6 kiit qu6 rdn luyQn todn diQn cria hgc sinh hAng tuan. Cu5i
h9. ty vd cu6i ndm hgc, GVCN ki6m tra e6i ctrii5u k6t qu6 ci ndm vi lcf x6c nhfn
d6i v6i lorp minh chri nhiQm.

DiAu 6. Trrich nhiQm cria Gi6o vi6n bQ m6n (GYBM)

a. Thgc hiQn dAy dri.s6 l6n ki6m tra, cho di6m theo quy chti cta BO Gi6o duc vd
Edo t4o. Truc ti€p nhflp di6m hgc sinh cria cdc lop,minh php tr6ch giang dAy d6m b6o
chinh x6c, c6ng khai ngay sau khi cho di6m.vdo s6 theo d6i vi tlanh gi6 HS. O6 xu6t
didu chinh c6c sai s6t trong qu6 trinh ghi di6m. ViQc di6u chinh di6m s6 sau khi nh{p
phii tu6n thri quy trinh di6u chinh di6m. Ph6i dugc x6c nhQn cria QTV sau khi c6 1i
kii5n d6ng y cria BGH.

b. Thgc hiQn chric ndng ki6m tra di6m trung binh m6n hgc theo hgc 1c!, ci ndm
cria hgc sinh do lop minh phr,r tr6chtr6n phin mAm quan lf di6m. CuOi hgc kj, vd cu6i
ndm hgc, GVBM d6i chi6u di6m s6 vd ky x6c nhAn vdro 6 trong 56 GTGD lop minh
dav.

c. Thgc hi€n nhdn x6t tu6n vA nQ n6p hgc tQp bQ m6n do minh tr.uc tii5p gi6ng, ,|
day (neu co).

d. B5o c5o dQt xu6t v6i QTV v6 v6n d6 sU cO t5i cQp nhft hQ th6ng hofc c6c
v5n ee k}rO khEn kh6c li€n quan d6n c6ng viQc nh4p di6m.

Didu 7. Quy ilinh vA viQc c$p nhgt, srla chita di6m trong SEDT

a. GVBM tryc tit5p nhQp di6m vdo SEDT thudng xuy6n vir theo dinh k!.
HI{: Cui5i th6ng 10 vd cu6i thdngt2

fKII: Cudi th6ng 3 vd cu6i thang 5

Sau tldi h4n 15 ngdy, k6 tir khi di6m dugc nhfp vdo SEDT, GVBM s€ kh6ng
dugc sria di6m.

b. Di6m s6 dugc cQp nhft vdo SEET phii thdng ntrAt vOi di€m trong s6 ghi
,.1 .t
dlem gray cua ca nnan.

- B6ng ki6m tra c6 g4ch di6m ct, chta di6m m6i bing mgc d6 b6n cqnh vi (f
x6c nh{n (ghi hq vd t6n);



c. Ban girim hiQu tlinh ki ki6m tra ti6n d6, ti le tlanh.gi6 di6m ki,5m tra theo quy

dinh vdo cuOim5l thang cria ndm hgc. KEt qua-ki6m tra I6y ldm cEn cft x6p loai viQc

thlrc hiQn ti6n d0 ki6m tra, d6nh gi6 hgc sinh m6i thdng/hqc ki.

d. ViQc didu chinh c5c sai s6t trong qu6 trinh nhQp th6ng tin, di6m si5 tr6n hQ

th6ng quan lj di6m phii dugc sg cho ph6p cta hiQu trudng theo d6 nghi cria girio vi6n

bQ mOn vi dugc gnf*ran dAy dir c6c AiAu ctrintr trong hd so luu trft'

Di6u 8. Quy tlinh phin cdng tr{ch nhiQm quin lf SDDT

a. QuAn lj SDDT: Ban gi6m hiQu

b. Quan tri SDDT: Quan tri vi€n.

c. In 6n, d6ng d6u, luu trt, s6 di6m: Vin phdng nhd truong

Ei6u 9. Quy illnh rd, in 6n,luu trfr 56 theo d6i vir .I6nh gi6 HS

a. Vdn phdng nhd truong co trach nhiQm in 6n, luu gifi s,5 theo ddi vd <t6nh gi6 HS

di-6n tu. Ban in vd 6 diu loo t t de [Qu phii ddm b6o ch6t luqng luu trft 16u ddi.

b. Sau khi tci5t tflic hgc kj' vd n6m hqc. X6t de nghi cria Ban quan tri, HiQu

tru&ng nhd trudmg quy6t ttinh viQc kh6a s6 tli6m. Vdn phdng nhd trubng co tr6ch

nhiQm in 6n, GVCN kj xic nhQn vd trinh HiQu truOng kj duyQt; d6ng dAu gi6p lai,

Itru trft 56 Ggi t6n vd Ghi di6m theo quy tlinh cta B0 GDDT.

ViQc dua SO AiCm diQn tri vdo sir dgng td c6ng viQc m6i nhdm cii ti6n c6ng tric

qu6n l1f, ddi h6i phni dim b6o tinh chinh x6c, tlung han vd dring quy ch6. ThUc hiQn

quy trinh di6m s5 h nghiQp vp v6 quy chiS chuyCn m6n binh thudng vd c6c thdnh vi6n
phai thyc hiQn theo dring quy dinh, quy trinh. Tr6i v6i quy ilinh coi ld vi ph4m quy

ch6 chuy6n m6n.

Nhftng quy dinh tr6n sE dugc 6p dgng cho ndm hqc 2024 -.2025, trong qud

trinh thgc hfunmqi vu6ng mic rui ldng li6nh€ Ban qu6n tri AC eidu chinh cho pht
hqp thr,rc t6.

I


