UBND HUYEN THANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUQNG THCS CHU VAN AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 175/QP-CVA Binh Sa, ngay 19 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché Quin Iy, Sir dung S6 diém dién tir
Nam hoc 2024 - 2025
HIEU TRUONG TRUONG THCS CHU VAN AN

Cdn cte Diéu 1é trieong trung hoc co' s6, truong trung hoc phé théng va truong
pho théng cé nhiéu cdp hoc, duge Ban hanh kém theo T) héng tw 56 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/09/2020 cua Bé truong B Gido duc va Pao tao,

Cdn cik Quy ché ddnh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co 56 va hoc sinh trung
hoc phé théng, dwoc Ban hanh kém theo T héng tw s6 22/2021/TT-BGDPT ngdy 20
thdang 7 nam 2021 cua B¢ truong B Gido duc va Dao tao;

Cén cit ké hoach gido duc ciia nha truong vé viée thuc hién nhiém vu nam hoc
2024 - 2025;

Xét dé nghi ciia bg phdn chuyén mon va kha ndng cua can b, gido vién truong
THCS Chu Van An. ,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan Iy, St dung S6
diém dién ttr trén hé thong théng tin quéan ly gido duc ctia Truong THCS Chu Van An
nam hoc 2024- 2025.

Pidu 2. Quy ché nay dwoc thong qua tai ki hop Hoi dong su pham Trudng
THCS Chu Van An va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky 4p dung cho tir nim hoc
2024 - 2025. Quy ché dugc bo sung, sira dbi khi c6 vAn dé méi ndy sinh hodc khong
con phu hgp.

Piéu 3. Ban Gidm hiéu, Ban quan tri, T6 trudng chuyén mon va cén bd, giao
vién c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinhnay./.

Noi nhin: 43:“
- PGD (b/c): :

- Nhu Diéu 3 (t/h);

- Website Trudng;

-Luu VT-CM



QUY CHE

QUAN LY, SUDUNG SO BIEM PIEN TU TREN HE THONG THONG TIN
QUAN LY GIAO DUC NAM HOQC 2024 - 2025

(Ban héanh kém theo OP s6 175/0P-CVA ngay 19/9/2024 cua hiéu trudng truong
THCS Chu Van An)

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

a. Vin ban nay quy dinh vé viéc quén ly, khai thac, st dung phin mém S6 theo
d5i va danh gia hoc sinh bang dién tir (sau day goi tit [a SPPT) trén hé thdng thong
tin QLGD truong THCS Chu Van An tir nam hoc 2024 - 2025.

b. Béi tugng ap dung bao gdm cac can bd quan ly, gido vién, nhan vién truong
THCS Chu Van An va cac t6, nhom, bo phan dugc phéan cong c6 danh sach phin
quyén sir dung.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia si dung SPDT

Tét ca cac thanh vién tham gia sir dung SPDT cén chi y bao mat tai khoan sir
dung, khong nho nguoi khac 1am thay cong vi¢c clia minh. Ngoai ra, tiy theo vai tro
va trach nhiém dugc phan céng phai thyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau cla
Hiéu trudng nha truong.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Hiéu truéng
a. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan trj phan mém SPDT ciia don vi.

b. Quan ly tit ca céc tai khoan str dung phdn mém SPDT tai don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

c. Quyét dinh thoi diém khéa, m& SPDT va quy dinh céc thi tuc c4p nhét diém
sau khi khoa s0.

d. Kiém tra viéc thuc hién quy diph vé cép nhat diém sd va céc thong tin khac
cta gido vién, hoc sinh vao co s& dit liéu ctia nha trudng.

e. Xét duyét hoc sinh dugc 1én l6p, khong duge 1én 16p, danh hiu thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, ren luyén hanh kiém trong ky ngh1

he. Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong SPDT sau khi tt ca gido vién
bd mén va gido vién chi nhiém 16p dd nhép day da nodi dung.

g. Quyet dinh xir ly theo thdm quyen dé nghi cdc cap c6 tham quyén quyet
dinh xur ly dbi M t6 chir, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thuorng theo tham
quyén, dé nghi cap c6 tham quyén khen thuéng dbi véi td chirc, ca nhan c6 thanh tich
trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 4. Quan tri phin mém S6 diém dién tir clia don vi
a. Phan quyén cho cac c4 nhén, t6 nhém, bd phén st dung SPDT. Xéc dinh 13
quy trinh thyc hién tir khau phén quyén cho gido vién vao diém va trach nhiém ddi

voi nguoi st dung (BGH, to trudng chuyén mén, giao vién, nguorl phu trach phan
mém - C6 danh muc quy trinh dinh kém) dén khi thanh s6 diém gidy vao cudi nim



hoc. Tham muu cho Hi¢u truéng de dam bao cac diéu kién vat chét, trang thiét b
phuc vu cho hoat déng ctia phdn mém SPDT.

b. P& nghi bén lap trinh c@p nhat kip thoi quy ché danh gia, xep loai két qua hoc tép
ctia hoc sinh khi c6 quyét dinh thay ddi, diéu chinh tir cac cip quén ly cp trén.

c. Quan ly va bao mat dir ligu, tinh chinh xac di liéu, thyuc hién ding quy trinh
quan 1y, thuc hién khéa/mé sb theo yéu ciu ctia Hiéu truong nha truong.

d. Huéng dan gido vién trong viéc sir dung phan mém S6 diém dién tu.

e. Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mbi nam hoc hodc ¢b thay doi theo su
phén cong cua Hiéu truong. Cung cép danh sach hoc sinh cho gido vién by mon, gido
vién chii nhiém dé 1am Sb diém c4 nhan va céc hd so khéc.

g. Thuc hién nhap diém céc bai thi, bai kiém tra tép trung. Viéc sura chira diém
da nhap va ché d6 bao mat nhing thong tin trong s6 diém dién tir phai theo ding quy
trinh diéu chinh diém s6 va duoc sy ddng y ctia BGH.

h. Thuc hién viéc kiém tra, bao cao tién do nhap diém, théng ké chuyén man,
in Phiéu lién lac, Phiéu diém tdng hop...

i. Thyc hién cong tac quan tri phan mém theo chi dao ctia BGH. Cic hoat dong
khai thac, st dung tién ich khac trong hé thong phai béo céo va dugc su nhét tri ciia
nguoi phu trach- Pai dién Ban Giam hiéu, QTV mdi duogc thuc hién.

k. Viée luu trit diém s6 thuc hién déng bd ca 3 hinh thire: In va luu tri¥ theo
mau cta B; Sao luu Excel va luu trit Bang diem tong hop theo nim hoc;

Diéu 5. Trach nhiém ciia Gido vién chi nhiém (GVCN)

Pau nam GVCN, GVBM lién hé QTV nhén danh sach hoc sinh dé in va déng
tap thanh S theo dbi va danh gia HS. S theo d&i va danh gia HS 14 hd so chinh thic
dé gido vién ghi diém kiém tra, danh gia hoc sinh trong cac budi hoc va dinh ky. S6
theo d&i va danh gia HS 1a hd so bét bude (theo quy dinh cua DIeu 1€ truong Trung
hoc), dinh ky s& dugc kiém tra va laco s¢ ¢ ddi chibu diém sb khi cén thiét. Viée

sira chita trong s6 theo d&i va danh gid HS phai thuc hién theo ding quy dinh. Péi
voi SPDPT, trach nhiém cua GVCN:

a. Cép nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nim hoc.

b. Piém danh hoc sinh dinh ki hang tuan, hang thang. Dinh ky tir ngay 01 dén
ngay 05 hang thang, GVCN xac nhén viéc ngh1 ¢6 phép hay khong phép cua hoc sinh
0 thang trude trén hé thong Sau ngay niy cac trudng hop khéng bd sung duge coi
nhu 13 nghi khéng phép, viéc didu chinh ngay nghi phai thuc hién ding quy trinh. C6
xac nhan cia QTV sau khi c¢6 y kién dong y cua BGH.

c. Cap nhat xep loai hanh kiém hoc sinh cua 16p vao cubi mbi hoc ky, ca nam.

d. Thyuc hién chirc nang kiém tra diém trung binh cac mon, xép loai hoc luc,
danh hiéu cudi moi hoc ky va ca nam.

e. Kiém tra SDPTcua 16p; giup hidu trudng theo ddi viée kidm tra cho diém
theo quy dinh.



g. Thuc hién chirc nang: kiém tra lai cac két qua danh gia, xep loai rén luyén va
két qua hoc tap timg hoc ky, ca nam hoc cta hoc sinh trén phdn mém. Lap danh sich
hoc sinh dé nghi cho 1én 16p, khong duoc 1én 16p; hoc sinh dugc cong nhén 1a hoc
sinh xuét sic, hoc sinh gi6i; hoc sinh phai kiém tra lai cdc mén hoc, hoc sinh phai rén
luyén thém trong ky nghi he, ...

h. Theo dbi, kiém tra va x4c nhan trong SPPT céc ndi dung sau day:
- Két qua diém danh trong nam hoc;
- Két qua dénh gia, xép loai rén luyén va két qua hoc tép cua hoc sinh;

- Két qua duogc 1én 16p hodc khong dugce 1én 16p, cong nhan hoc sinh xuét sic,
hoc sinh gidi hoc ky, ca ndm hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai
trong ky nghi he;

- Nhan xét danh gia két qua rén luyén toan dién cua hoc sinh hang tuan. Cuoi
hoc ky va cudi nam hoc, GVCN kiém tra doi chiéu két qua ca nam va ky xac nhén
doi voi 16p minh chu nhiém.
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Dieu 6. Trach nhiém cia Gido vién by mon (GVBM)

a. Thuc hién déy dt b 14n kiém tra, cho diém theo quy ché cua Bo Gido duc va
Pao tao. Tryc tiép nhap diém hoc sinh cua céc 16p minh phu trach giang day dam bao
chinh xéc, cong khai ngay sau khi cho diém vao s6 theo dbi va danh gia HS. D& xut
diéu chinh céc sai s6t trong qua trinh ghi diém. Viéc diéu chinh diém sb sau khi nhap
phai tuan thu quy trinh diéu chinh diém. Phai dugc x4c nhan cia QTV sau khi ¢6 y
kién dong y ctia BGH.

b. Thuc hién chirc nang kiém tra diérp trung binh moén bgc theo hoc ky, ca ndm
cua hoc sinh do 16p minh phu trach trén phan mém quan ly diém. Cudi hoc ky va cudi
nam hoc, GVBM d6i chiéu diém so va ky xac nhan vao 6 trong S6 GTGP 16p minh
day.

c. Thuc hién nhén xét tudn vé nq nép hoc tip bd mén do minh tryc tiép g1ang
day (néu co).

d. Béo céo dot xuat véi QTV vé van dé su ¢b 18i clp nhét hé thdng hodc cac
van dé khé khin khac lién quan dén cong viéc nhép diém.

Piéu 7. Quy dinh vé viée cip nhit, sira chira diém trong SDDT

a. GVBM truc tiép nhap diém vao SDDT thuong xuyen va theo dinh ky.
HKI: Cubi thang 10 va cudi thang 12

HKII: Cudi thang 3 va cudi thang 5

Sau thoi han 15 ngdy, ké tir khi diém duoc nhap vao SPPT, GVBM s& khoéng
dugc sira diém.

b. Piém s6 duoc cap nhat vao SPDT phai thdng nhét véi diém trong sb gh1
diém gidy cua cé nhan. :

- Bang kiém tra c6 gach diém cii, chita diém méi bing muc d6 bén canh va ky
xac nhan (ghi ho va tén);



c. Ban glam hiéu dinh ki kiém tra tlen do, ti 1€ danh gia diém kiém tra theo quy
dinh vao cuo1 moi thang ctia nam hoc. Két qua kiém tra 14y lam can ct xép loai viée
thuc hién tién do kiém tra, danh gia hoc sinh méi thang/hoc ki.

d. Viéc diéu chinh céc sai sét trong qua trinh nhap théng tin, diém sb trén he
thong quan Iy diém phai duge su cho phép cta hiéu truong theo dé nghi ctia gido vién
bd mén va duge ghi nhan day da cac diéu chinh trong ho so luu tri.

Piéu 8. Quy dinh phin cong trach nhiém quéan ly SPPT

a. Quan ly SBDT: Ban giam hiéu

b. Quan tri SPDT: Quan tri vién.

c. In 4n, déng déu, luu trit, s6 diém: Vin phong nha trudng

Pidu 9. Quy dinh v&, in 4n, lvu trir S6 theo dai va danh gia HS

a. Van phong nha truong co trach nhiém in 4n, Iuu gitr s theo doi va danh gia HS
dién tr. Ban in va 6 dia luu trit dit liéu phai dam bao chét lugng luu trit 1au dai.

b. Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc. Xét dé nghi ctia Ban quan tri, Hiéu
truong nha truong quyét dinh viéc khoa s6 diém. Vin phong nha truong co trach
nhiém in 4n, GVCN ky xdc nhan va trinh Higu trudng ky duyét; dong dau giap lai,
luru trit S8 Goi tén va Ghi diém theo quy dinh cia B§ GDDT.

Viéc dua S6 diém dién tir vao sir dung 13 cong viéc méi nham cai tién cong tac
quan ly, doi héi phal dam bao tinh chinh xac, dung han va ding quy ché. Thuc hién
quy trinh diém s6 13 nghiép vu vé quy ché chuyén mén binh thuong va cac thanh vién
phai thuc hién theo ding quy dinh, quy trinh. Trai véi quy dinh coi la vi pham quy
ché chuyén mon.

Nhitng quy dinh trén s&€ dugc dp dung cho nim hoc 2024 - 2025, trong qua
trinh thyc hién moi vudng méc vui long lién hé Ban quan tri dé diéu chinh cho phu
hop thuc té.
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